
horstl-Bedienungsanleitung für Studierende für Bescheinigungen 

VORAUSSETZUNGEN  
Um Bescheinigungen einsehen zu können, müssen Sie 
zunächst: 

 horstl für Studierende im Browser öffnen (Link: https://horstl.hs-
fulda.de/qisserver/pages/cs/sys/portal/hisinoneStartPage.faces)

 sich mit der Benutzerkennung (FD-Nummer) und dem Passwort für horstl 
einloggen

BESCHEINIGUNGEN EINSEHEN 

1. In der Rolle „Startseite“ können Sie unter „Quicklinks“ die „BESCHEINIGUNGEN“

einsehen.

2. Sobald Sie auf Bescheinigungen klicken, wechselt der Reiter von „Startseite“ automatisch
auf „Mein Studium“ und es erscheint Ihnen folgendes Fenster.

3. Unter „Personendaten“ finden Sie folgende Reiter: „Meine Studiengänge“,
„Kontaktdaten“,„Zahlungen“ und „Bescheide/Bescheinigungen“.

4. Klicken Sie auf den Reiter „Bescheide/Bescheinigungen“.
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5. Unter Bescheinigungen finden Sie:
 die Bescheinigungen über ihre Gebührenübersicht
 die Bescheinigungen für Noten und Prüfungen:

o Bescheinigung über angemeldete Prüfungen
[PDF]

o Übersicht über alle Leistungen [PDF]
o Übersicht über bestandene Leistungen [PDF]
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BESCHEINIGUNGEN: GEBÜHRENÜBERSICHT 

1. Wenn Sie auf „Gebührenübersicht [PDF]“ klicken, erscheint Ihnen folgendes:

Fenster.

2. Unter „Semester“ können Sie das aktuelle Semester für eine Gebührenübersicht
als PDF auswählen.

3. Mittels klicken auf „PDF erstellen“, erhalten Sie die Gebührenübersicht als PDF.
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BESCHEINIGUNG ÜBER ANGEMELDETE PRÜFUNGEN 

1. Wenn Sie auf „Bescheinigungen über angemeldete Prüfungen [PDF]“ klicken, erscheint
Ihnen folgendes Fenster:

2. Unter „Einstellungen für Bescheinigungen“ können Sie mit einem Mausklick, den
„Abschluss/Fächer“ auswählen, in dem Sie eine Bescheinigung als PDF erhalten wollen.

3. Mittels klicken auf „PDF erstellen“, erhalten Sie die Bescheinigung über angemeldete
Prüfungen als PDF.
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ÜBERSICHT ÜBER ALLE LEISTUNGEN 

1. Wenn Sie auf „Übersicht über alle Leistungen [PDF]“ klicken, erscheint Ihnen:

folgendes Fenster.

2. Unter „Übersicht über alle Leistungen [PDF] anpassen“ können Sie mit einem
Mausklick, den „Abschluss/Fächer“ auswählen, in dem Sie eine Bescheinigung als PDF
erhalten wollen.

3. Mittels klicken auf „PDF erstellen“, erhalten Sie die Übersicht über alle Leistungen als PDF.
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BESCHEINIGUNG ÜBER BESTANDENE LEISTUNGEN 

1. Wenn Sie auf „Bescheinigungen über bestandene Leistungen [PDF]“ klicken, erscheint
Ihnen folgendes Fenster:

2. Unter „Übersicht über bestandene Leistungen [PDF] anpassen“ können Sie mit einem
Mausklick, den „Abschluss/Fächer“ auswählen, in dem Sie eine Bescheinigung als PDF
erhalten wollen.

3. Mittels klicken auf „PDF erstellen“, erhalten Sie die Bescheinigung über bestandene
Leistungen als PDF.
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