Amtliche Mitteilung 85-2025 vom 14.10.2025

Satzung fur das Archiv der Hochschule Fulda vom 19.08.2025

Das Prasidium der Hochschule Fulda hat auf der Grundlage des § 43 Abs. 8 des
Hessischen Hochschulgesetzes (HessHG) vom 14. Dezember 2021 und auf der
Grundlage des § 19 Abs. 1 des Hessischen Archivgesetzes (HArchivG) vom 13.
Oktober 2022 fur das Archiv der Hochschule Fulda (Hochschularchiv) am 19.08.2025
folgende Satzung beschlossen:

§ 1 Geltungsbereich

Diese Satzung regelt nach Maligabe des Hessischen Archivgesetzes die Aufgaben
des Hochschularchivs sowie den Umgang und die Nutzung mit dem dort verwahrten
offentlichen Archivgut.

§ 2 Rechtsstatus

(1) Das Hochschularchiv ist organisatorisch der Hochschul-, Landes- und
Stadtbibliothek Fulda zugeordnet, deren Leitung es untersteht. Es wird nach
archivfachlichen Grundsatzen gefihrt und wirkt an der Erforschung, Aufarbeitung und
Vermittlung der Geschichte der Hochschule mit.

(2) Das Hochschularchiv ist ein o6ffentliches Archiv (§ 2 Abs. 8 des HArchivG). Es dient
den Bereichen Forschung, Lehre und Verwaltung der Hochschule Fulda, ihrer
Selbstverwaltung sowie daruber hinaus der sonstigen wissenschaftlichen Arbeit und
sachlichen Information.

§ 3 Zustandigkeit und Aufgaben

(1) Das Hochschularchiv verwaltet den bestehenden Aktenplan und ist fur die Vergabe
neuer Aktenzeichen zustandig.

(2) Dem Hochschularchiv obliegt die Aufgabe, die an der Hochschule Fulda und ihrer
Vorgangereinrichtungen entstandenen archivwurdigen analogen und digitalen
Unterlagen von bleibendem Wert nach MalRgabe dieser Satzung zu archivieren. Dies
schliel3t explizit auch die im Dokumentenmanagementsystem der Hochschule
(HFDMS) abgelegten digitalen Unterlagen ein.

(3) Die Archivierung umfasst die Aufgaben, die Archivwirdigkeit von Unterlagen
festzustellen, diese zu Ubernehmen, sie sachgemal aufzubewahren, dauerhaft zu
sichern, deren Integritat und Authentizitat zu bewahren sowie sie zu erhalten, instand
zu setzen, zu erschlie3en, verfugbar zu machen und fir die Nutzung bereitzustellen (§
2 Abs. 1 HArchivG).

(4) Das Hochschularchiv Ubernimmt alle analogen und digitalen Unterlagen, denen
historische Bedeutung zukommt oder die aufgrund von Rechts- und
Verwaltungsvorschriften zur Sicherung berechtigter Belange von Personen oder zur
Bereitstellung von Informationen fur Gesetzgebung, Verwaltung oder Rechtspflege
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dauernd aufzubewahren sind. Die Ubernahme archivwiirdiger Unterlagen erstreckt
sich auf alle Organisationseinheiten der Hochschule Fulda, einschlieBlich der
Zentralverwaltung, der Gremien, der Fachbereiche, sowie aller zentralen
wissenschaftlichen und technischen Einrichtungen.

(5) Das Hochschularchiv kann zu Dokumentationszwecken der Hochschulgeschichte
oder zur Bestandsergdnzung auch Unterlagen von anderen Stellen und
Privatpersonen, insbesondere von Hochschulangehdrigen, Gbernehmen und
archivieren.

(6) Das Hochschularchiv kann auch Sammlungen anlegen, Ubernehmen oder
fortflUhren, soweit diese zur Erganzung, Erschlielung und Benutzung des Archivguts
bzw. zur Erforschung der Geschichte der Hochschule und ihrer Auflienwirkung
erforderlich oder dienlich sind. Hierunter fallen insbesondere Flugschriften, Plakate,
Bilddokumente, hochschulbezogene Erinnerungssticke aller Art sowie sonstige
nichtnamentliche Uberlieferungen, etwa Sammlungsstiicke mit dokumentarischem
oder symbolischem Wert.

(7) Das Hochschularchiv ist beim Aufbau und bei der Sicherung wissenschaftlicher
Sammlungen der Hochschule zu beteiligen. Es berat die zustandigen Stellen und kann
bei drohendem Bedeutungsverlust, z.B. im Zuge personeller und struktureller
Veranderungen, die dauerhafte Verwahrung solcher Sammlungen ubernehmen oder
vermitteln.

(8) Das Hochschularchiv wirkt an der Erforschung, Aufarbeitung und Vermittiung der
Geschichte der Hochschule Fulda mit.

(9) Um eine langfristige Archivierung und Nutzbarmachung zu gewahrleisten, ist das
Hochschularchiv bei allen grundsatzlichen Fragen — insbesondere bei der Einfuhrung
oder Anderung technischer Systeme zur Erstellung und Speicherung digitaler
Unterlagen (§ 4 Abs. 4 HArchivG) — zu beteiligen, die Folgen fur eine spater mogliche
analoge oder digitale Archivierung haben. Fiur bereits bestehende ausschliefRlich
elektronische Anwendungen ist gemeinsam mit dem Hochschularchiv zu prufen, wie
eine Archivierung relevanter Daten gewahrleistet werden kann.

(10) Das Hochschularchiv berat im Hinblick auf eine spatere Aktenubernahme die
Einrichtungen der Hochschule bei der Verwaltung, Aufbewahrung und Aussonderung
ihrer Unterlagen.

§ 4 Aufbewahrung im Rahmen laufender Fristen

(1) Gemal Punkt 2.10 des Erlasses zur Aktenfuhrung in den Dienststellen des Landes
Hessen (Aktenfuhrungserlass — AfE) vom 14. Dezember 2012 sind Unterlagen bis zum
Ablauf der Aufbewahrungsfrist bei der aktenfuhrenden Stelle aufzubewahren.

(2) Das Hochschularchiv kann in begrindeten Ausnahmefallen archivwirdige
Unterlagen vor Ablauf der festgelegten Aufbewahrungsfristen Ubernehmen. Das
Verfluigungsrecht liegt in diesem Fall beim Hochschularchiv (§ 3 Abs. 1 HArchivG).



Amtliche Mitteilung 85-2025 vom 14.10.2025

(3) Dauerhaft aufzubewahrende Unterlagen werden von der aktenfuUhrenden Stelle
aufbewahrt. In begrindeten Ausnahmefallen kann das Hochschularchiv dauerhaft
aufzubewahrende Unterlagen Ubernehmen (§ 3 Abs. 3 HArchivG). Das
Verflugungsrecht liegt in diesem Fall beim Hochschularchiv.

§ 5 Anbietung von Unterlagen

(1) Alle Stellen der Hochschule sind verpflichtet, alle Unterlagen, die zur Erfallung ihrer
Aufgaben nicht mehr bendtigt werden und deren Aufbewahrungsfristen abgelaufen
sind, mit einer Anbietungsliste (Inhalt, Umfang, Zeitraum, etc.) dem Hochschularchiv
zur Bewertung und Ubernahme anzubieten. Sofern durch Rechts- oder
Verwaltungsvorschriften keine langere Verweildauer bei der abgebenden Stelle
vorgesehen ist, sind jedoch alle Unterlagen spatestens dreil3ig Jahre nach ihrer
Entstehung dem Hochschularchiv anzubieten. Als Zeit der Entstehung gilt der
Zeitpunkt der letzten inhaltlichen Bearbeitung (§ 4 Abs. 1 HArchivG).

(2) Unterlagen im Sinne des § 5 Abs. 1 dieser Satzung sind alle analogen und digitalen
Schrift-, Bild- und Tondokumente sowie andere Informationsobjekte, unabhangig von
ihrem Tragermaterial und von ihrer Speicherungsform. Dazu zahlen auch alle
Hilfsmittel und erganzende Daten, die flr das Verstandnis der in den Unterlagen
enthaltenen Informationen, deren Ordnung, Nutzung und Erhaltung notwendig sind (§
2 Abs. 2 HArchivG).

(3) Anzubieten sind gemal} § 4 Abs. 2 HArchivG auch Unterlagen, die

1. besonderen Rechtsvorschriften uUber Geheimhaltung oder den Datenschutz
unterworfen sind,

2. aufgrund besonderer Vorschriften in der Verarbeitung hatten eingeschrankt,
geldscht oder vernichtet werden missen,

3. Daten nach Art. 9 und 10 der Verordnung (EU) Nr. 2016/679 des Europaischen
Parlaments und des Rates vom 27. April 2016 zum Schutz natlrlicher Personen
bei der Verarbeitung personenbezogener Daten, zum freien Datenverkehr und zur
Aufhebung der Richtlinie 95/46/EG (Datenschutz-Grundverordnung) (ABI. EU Nr.
L 119 S. 1, Nr. L 314 S. 72) enthalten.

(4) Bei der Ubernahme und Verarbeitung besonders schutzwiirdiger
personenbezogener Daten gemal Art. 9 und 10 DSGVO werden die Anforderungen
des Art. 89 DSGVO unter Berlcksichtigung technischer und organisatorischer
Sicherungsmaflnahmen eingehalten.

(5) Allen Stellen der Hochschule ist es nicht gestattet, Unterlagen nach eigenem
Ermessen zurlickzuhalten, zu veraul3ern oder der Vernichtung zuzuleiten.

(6) Bei digitalen Unterlagen, die einer laufenden Aktualisierung unterliegen, legt das
Hochschularchiv im Benehmen mit der abgebenden Stelle das Intervall der Anbietung
fest (§ 4 Abs. 5 HArchivG).
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§ 6 Feststellung der Archivwiirdigkeit und Ubernahme des Archivguts

(1) Das Hochschularchiv entscheidet im Benehmen mit der anbietenden Stelle Uber
die Archivwurdigkeit der angebotenen Unterlagen unter den Gesichtspunkten der
Zweckmalligkeit und Wirtschaftlichkeit (§ 5 Abs. 1 HArchivG). Unterlagen, denen
bleibender Wert bzw. historische Bedeutung zukommt, werden als Archivgut in das
Hochschularchiv Gbernommen.

(2) Bei der Ubernahme von digitalen Unterlagen sind die technischen Kriterien,
insbesondere das Format von Primar- und Metadaten und die Form der Ubermittlung,
vom Hochschularchiv mit der abgebenden Stelle vorab einvernehmlich festzulegen (§
5 Abs. 5 HArchivG).

(3) Das Hochschularchiv kann auch vor Ablauf von Aufbewahrungsfristen Unterlagen
vor Ort auf ihre Archivwirdigkeit prufen (§ 5 Abs. 1 HArchivG). Daher ist dem Archiv
jederzeit Einsicht in die Unterlagen sowie zugehdrige Ordnungssysteme, Hilfsmittel
und erganzende Daten zu gewahren, die fur das Verstandnis dieser Information und
deren Nutzung notwendig sind.

(4) Alle Stellen der Hochschule dirfen nach Ablauf der Aufbewahrungsfristen
Unterlagen nur vernichten oder Daten nur |6schen, die das Hochschularchiv zur
Vernichtung oder Léschung freigegeben hat und bei denen kein Grund zur Annahme
besteht, dass durch die Vernichtung oder Léschung schutzwirdige Belange von
Betroffenen beeintrachtigt werden (§ 4 Abs. 3 HArchivG). Dies gilt auch fur
offensichtlich nicht archivwirdige Unterlagen und Daten (§ 4 Abs. 6 HArchivG). Die
Vernichtung ist dem Hochschularchiv mittels Kassationsprotokoll anzuzeigen.

(5) Das Hochschularchiv stellt allen Stellen der Hochschule einen
Aufbewahrungsfristenkatalog zur Verfligung, der zugleich eine Ubersicht (iber Akten
enthalt, die ohne vorherige Anbietung vernichtet werden konnen.

(6) Daruber hinaus durfen alle Stellen der Hochschule Unterlagen nur eigenstandig
vernichten, wenn das Hochschularchiv nicht innerhalb eines halben Jahres tber die
Archivwurdigkeit angebotener Unterlagen entschieden hat (§ 5 Abs. 3 HArchivG). Fur
eine Ubergangszeit von zwei Jahren nach Inkraftireten dieser Satzung ist in
Abstimmung mit dem Justiziariat eine abweichende Frist von 12 Monaten vorgesehen,
um eine angemessene Bewertung auch bei groReren Anbietungsmengen zu
gewahrleisten.

§ 7 Verwahrung von Archivgut

(1) Archivgut ist unveraullerlich. Eine Abgabe an andere offentliche Archive ist
ausnahmsweise zulassig, wenn sie im offentlichen Interesse liegt und die Einhaltung
der im § 6 Abs. 1 HArchivG fur die Aufbewahrung und Nutzung von offentlichem
Archivgut betroffenen Bestimmungen gewahrleistet sind.

(2) Archivgut ist grundsatzlich im Original aufzubewahren. Sofern es unter
archivfachlichen oder technischen Gesichtspunkten in besonders begrindeten
Einzelfallen geboten ist, kann das Hochschularchiv die im Archivgut enthaltenen
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Informationen auch in anderer Form archivieren. DarlUber ist ein entsprechender
Nachweis zu fuhren (§ 6 Abs. 2 HArchivG).

(3) Archivgut ist vom Hochschularchiv auf Dauer sicher zu verwahren. Es ist nach
archivfachlichen Gesichtspunkten zu ordnen und zu erschlieen und vor unbefugter
Nutzung, Verfall, Beschadigung oder Vernichtung zu schitzen (§ 6 Abs. 3 und 4
HArchivG).

(4) Das Hochschularchiv hat geeignete technische und organisatorische Mal3hahmen
zur Sicherung solcher Unterlagen zu ergreifen, die personenbezogene Daten
enthalten oder einem besonderen gesetzlichen Geheimnisschutz unterliegen.

(5) In begrindeten Einzelfallen kann das Hochschularchiv Unterlagen, die als
Archivgut Gbernommen wurden und deren Archivwurdigkeit nicht mehr gegeben ist,
kassieren, wenn offentliches Interesse oder berechtigtes Interesse Betroffener nicht
entgegenstehen. Darlber ist ein entsprechender Nachweis zu fuhren (§ 6 Abs. 4
HArchivG).

§ 8 Benutzung von Archivgut

(1) Alle Personen haben nach MalRgabe des § 7 Abs. 1 HArchivG, dieser
Archivsatzung und der Benutzungsordnung des Hochschularchivs das Recht, auf
Antrag Archivgut zu nutzen, sofern der Nutzung keine anderen Rechtsvorschriften
entgegenstehen.

(2) Flr die Benutzung gelten die in § 9 HArchivG festgelegten Schutzfristen. Die
Schutzfristen kdnnen auf Antrag gemal § 9 Abs. 5 HArchivG verkurzt werden. Der
Antrag auf Verklrzung von Schutzfristen ist schriftlich an das Hochschularchiv zu
richten. Einzelheiten zur Antragsstellung sind in der Benutzungsordnung geregelt.
Uber den Antrag auf Verkiirzung der Schutzfristen entscheidet das Hochschularchiv.
In Zweifelsfallen und in Fallen besonderer Bedeutung entscheidet das Prasidium nach
Stellungnahmen des Justiziariats und des Hochschularchivs. Es ergeht ein schriftlicher
Bescheid.

(3) Die Nutzung ist nach § 8 HArchivG ganz oder fur Teile des Archivguts
einzuschranken oder zu versagen, wenn:

1. dem Wohl der Bundesrepublik Deutschland oder der Lander wesentliche Nachteile
erwachsen,

2. schutzwurdige Belange Betroffener oder Dritter beeintrachtigt werden,

3. Vereinbarungen mit gegenwartigen oder fruheren Eigentimerinnen und
Eigentimern entgegenstehen,

4. der Erhaltungszustand des Archivguts eine Nutzung nicht zulasst oder

5. durch die Nutzung ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entsteht.

(4) Fur das Recht auf Auskunft und Gegendarstellung gilt § 10 HArchivG
entsprechend.
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§ 9 Inkrafttreten

Diese Ordnung tritt am Tage nach ihrer Veroffentlichung in den Amtlichen Mitteilungen
der Hochschule Fulda in Kraft.



