
Studierende

Studierende

Praxisreferat (PRA)

Praxisreferat (PRA)

Betreuende Professor*in

Betreuende Professor*in

Prüfungsausschuss (PAs)

Prüfungsausschuss (PAs)

Informations-
broschüre und 

Leitfaden zum BPS 
online (eFBW)

stellen

Anfang des Sem.

Sich über 
Praktikums-

möglichkeiten
informieren

ggf. Härtefallantrag 
für BPS im Inland 
(Vorlage: eFBW) 
stellen (außer 

Masterstudiengänge)

BPS im Inland

oder

Antrag an BPS im 
Inland schriftlich 
genehmigen

Teil 2
W-1520-Pz

3. Sem.

Empfehlung: an Info-
veranstaltung 

teilnehmen

ggf. Bescheinigung 
über Pflichtpraktikum 

für Unternehmen
ausstellen 

(Vorlage: eFBW) 

vor Praktikumsbeginn

BPS im Ausland

April / Oktober

Fachbereich Wirtschaft:
Anmeldung und Durchführung Berufspraktischer Studiensemester (BPS) (Teil 1)
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Präsentation mit 
Seminarinhalten und 

Zeitschiene für 
Studierende 
vorbereiten, 

Präsentation mit 
Teilnehmerliste an 

betreuende 
Professor*innen 

senden

Anmeldung
annehmen, Excel 

Liste erstellen

Gruppen zur BPS 
Betreuung einteilen

Termin zum 
Einführungs-

veranstaltung mit 
Praxisreferat
absprechen

 Raum reservieren 
und Inhalte für die 
Infoveranstaltung 

über eFBW 
kommunizieren

Unterlagen im PRA 
abgeben

1. April / 1. Dezember

4. Sem. 

und

Vertrag abschließen

ggf. bei Vorlage des 
Vertrags bei ASTA

Rückerstattung des 
Semestertickets 

beantragen

Sich im horstl 
anmelden

https://horstl.hs-

fulda.de/qisserver/pages/cs/sys/portal/

hisinoneStartPage.faces

1 Sem. vor Praktikumsbeginn

 Anmeldeformular 
ausfüllen

(Vorlage: eFBW)



BPS Stelle

BPS Stelle

Studierende

Studierende

Praxisreferat (PRA)

Praxisreferat (PRA)

Betreuende Professor*in

Betreuende Professor*in

Praktikum beginnen
Kopie Praktikums-

vertrag an PRA 
abgeben

Fachbereich Wirtschaft:
Anmeldung und Durchführung Berufspraktischer Studiensemester (BPS) (Teil 2)
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ggf. Fehlzeiten/ 
Krankheit/ ärztliches 

Attest an 
Unternehmen 

weiterleiten/ Kopie an 
PRA abgeben

Kopie des Attestes
archivieren

Attest annehmen

Erfahrungsbericht 
schreiben und an 

Professor*in
weitergeben

Erfahrungsbericht 
registrieren

und

4 Wo. nach Praktikumsbeginn

W-1510-Pz

Teil 1

Abschluss-
bescheinigung 

unterschreiben und
Arbeitszeugnis 

ausstellen

Arbeitszeugnis 
archivieren

Praktikum 
absolvieren Von Unternehmen 

unterschriebene 
Bescheinigung über 

Absolvierung des 
Praktikum (Vorlage: 

eFBW), oder 
Praktikumszeugnis 

an PRA abgeben

und

Endgültige 
Teilnahmerliste an 

Modul-
verantwortliche 

gebenPraxisorientierte 
Hausarbeit an 

Professor*innen 
abgeben

und

6 Mo. nach Praktikumsbeginn Leistungs-
verbuchungsliste 

ergänzen 

Praxisorientierte 
Hausarbeit bewerten 

(keine Benotung) 
und Meldung an 

PRA geben

Präsentation der 
Tätigkeiten mündlich

vortragen

Präsentation
bewerten (keine 

Benotung) und 
Meldung an PRA 
(Teilnehmerliste) 

geben

Oktober / April

6. Sem.

spätestens 4 Wo. vor Praktikumsbeginn

5. Sem.

Leistungs-
nachweise zum BPS 

sicherstellen und 
Credits in horstl 
verbuchen (30 

ECTS)
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