
Erstprüfer*in

Erstprüfer*in

Studierende*r

Studierende*r

Sekretariat Fachbereich 
Oe

Sekretariat Fachbereich 
Oe

Prüfungsausschuss 
(PAs)

Prüfungsausschuss 
(PAs)

Studienbüro (STB)

Studienbüro (STB)

Mitgeltende Dokumente

Mitgeltende Dokumente

Fachbereich Oecotrophologie:
Bachelorarbeit planen, durchführen und bewerben (Teil 1 )
OE-1910-Pz / Freigabe durch: StD / Freigabe: 17.03.2015 / Version: 2.1 / Geprüft: 03.03.2021

Anmeldung der 
Bachelorarbeit im 

Sekretariat abgeben
(aktuelle 

Leistungsübersicht 
mitsenden)

https://www.hs-

fulda.de/fi leadmin/user_upload/Studie

nbuero/Digitale_Thesen/Formular-

Anmeldung-BA-MA-Thesis.pdf

Thema und ggf. 
Zweitprüfer*in mit 

Studierenden 
festlegen (auf 
Formatvorlage 
hinweisen) ggf. 

Unterschrift 
Dekan*in/ externer 

Zweitprüfer*in
Oe-1911-Dok

Voraussetzungen 
nach der Fach-PO 

erfüllt? 

 Zeitpunkt der 
Ausgabe des
Themas und

Bearbeitungsfrist bis 
zur Abgabe 

aktenkundig 
machen  (§24 der 

Allg. Bestimmungen) 
und in POS eingeben

Professor*in  für die 
Bachelorarbeit aus-

wählen

Themen 
bereitstellen

und

Bachelorarbeit 
anfertigen

Oe-1915-Dok

Ja

Nein

Über Antrag zur 
Rückgabe des 

Themas entscheiden

Antrag mit 
Begründung 

an den PAs stellen

oder

Thema doch 
zurückgeben

Thema erneut mit 
Erstprüfer*in suchen

 Innerhalb eines Monats

Studierenden 
informieren

Studierenden 
informieren, dass der 

Rückgabe 
stattgegeben wurde, 

Möglichkeit des 
erneuten Anmeldens 

aufzeigen

Thema der Arbeit 
checken

Negativbescheid 
erstellen/ 

Vorläufiges Ende

§24 der Allg. 
Bestimmunen für 

Prüfungsordnungen
https://www.hs-fulda.de/unsere-

hochschule/hochschulrecht/pruefungsord

nungen/

Beschluss Dekanat 
310. FBR 17.10.2018 

Zweitpruefer

Oe-1911-Dok

Anmeldung

https://www.hs-

fulda.de/fi leadmin/user_upload/Studienb

uero/Digitale_Thesen/Formular-

Anmeldung-BA-MA-Thesis.pdf

Skript 
wissenschaftliche 

Arbeiten
Oe-1915-Dok

Muster: 
Versicherung gemäß 
§ 25 Absatz 4 ABPO

https://www.hs-

fulda.de/fi leadmin/user_upload/Studienb

uero/PDF-

Dokumente/Versicherung_Par_25_IV_A

BPO.pdf

Titelblatt

Oe-1913-Dok

Anmeldung 
(externe 

Zweitprüfer*in)
Oe-1912-Dok

Termin aus wichtigem 
Grund gefährdet?

Bachelorarbeit in
horstl laden und 

Papierform im STB
abgeben

ggf. Exemplare ent-
gegennehmen (mit 
Eingangsstempel)
Weitergabe an FB

Ergebnis der 
Studierende* 

schriftlich mitteilen

Formloser Antrag 
auf Ruhen der 

Bachelorarbeit bei 
der* PAs-

vorsitzenden stellen 
(PO abhängig)

Oe-1917-Dok

Ja
Antrag prüfen

Nein

Ruhen der 
Bachelorarbeit

Oe-1917-Dok

Teil 2
OE-1920-Pz

Kurzanleitung 
Bachelorarbeit

Oe-1916-Dok

Bachelorarbeit an 
STB weiterleiten

Sekretariat FB Oe als Vertretung für STB

https://www.hs-fulda.de/unsere-hochschule/hochschulrecht/pruefungsordnungen/
https://www.hs-fulda.de/fileadmin/user_upload/Wegweiser_A-Z/Bachelorarbeit_Oe/Oe-1911-Dok-Beschluss_310_FBR_17_10_18_Zweitpruefer.pdf
https://www.hs-fulda.de/fileadmin/user_upload/Wegweiser_A-Z/Bachelorarbeit_Oe/Oe-1911-Dok-Beschluss_310_FBR_17_10_18_Zweitpruefer.pdf
https://www.hs-fulda.de/studieren/mein-studium/studium-organisieren/digitale-thesen/
https://www.hs-fulda.de/studieren/mein-studium/studium-organisieren/digitale-thesen/
https://www.hs-fulda.de/fileadmin/user_upload/Wegweiser_A-Z/Bachelorarbeit_Oe/Oe-1912-Dok-Anlage_zur_Anmeldung.pdf
https://www.hs-fulda.de/fileadmin/user_upload/Wegweiser_A-Z/Bachelorarbeit_Oe/Oe-1912-Dok-Titelblatt.docx
https://www.hs-fulda.de/fileadmin/user_upload/Studienbuero/PDF-Dokumente/Versicherung_Par_25_IV_ABPO.pdf
https://www.hs-fulda.de/fileadmin/user_upload/Wegweiser_A-Z/Bachelorarbeit_Oe/Oe-1915-Dok-Skript_Wiss_Arbeiten.docx
https://www.hs-fulda.de/fileadmin/user_upload/Wegweiser_A-Z/Bachelorarbeit_Oe/Oe-1915-Dok-Skript_Wiss_Arbeiten.docx
https://www.hs-fulda.de/fileadmin/user_upload/Wegweiser_A-Z/Bachelorarbeit_Oe/Oe-1916-Dok-Kurzanleitung_Hausarbeiten.pdf
https://www.hs-fulda.de/fileadmin/user_upload/Wegweiser_A-Z/Bachelorarbeit_Oe/Oe-1917-Dok-Ruhen_Bachelorarbeit.docx
https://www.hs-fulda.de/fileadmin/user_upload/Wegweiser_A-Z/Bachelorarbeit_Oe/Oe-1917-Dok-Ruhen_Bachelorarbeit.docx


Studierende*r

Studierende*r

Erstprüfer*in, Zweitprüfer*in

Erstprüfer*in, Zweitprüfer*in

Studienbüro (STB)

Studienbüro (STB)

Mitgeltende Dokumente

Mitgeltende Dokumente

Fachbereich Oecotrophologie:
Bachelorarbeit planen, durchführen und bewerben (Teil 2 )
OE-1920-Pz / Freigabe durch: StD / Freigabe: 17.03.2015 / Version: 2.1 / Geprüft: 03.03.2021

Oe-1910-Pz

Teil 1

Termin für das 
Kolloquium mit 

der/dem Studieren-
den absprechen

Kolloquium 
bewerten (Allg. 

Bestimmungen §18, 
Abs. 2)
Oe-1921-Dok

Kolloquium?

Ja

Kolloquium 
durchführen

Möglichkeit der 
Veröffentlichung 

mit der/dem 
Studierenden 

erörtern
https://www.hs-

fulda.de/hlb/bestaende/e-

medien/dokumentenserver/

Einverständnis-
erklärung zur 

Veröffentlichung von 
Erst- und 

Zweitprüfer/in 
unterschreiben 

lassen und zur HLB 
geben

HLB-6101-Dok

und

Nein

Arbeit bewerten 
(einschließl. Pla-

giatsprüfung) (Allg. 
Bestimmungen §18, 

Abs. 2)

Arbeit zur 
Veröffentlichung 

geeignet?

Ja

Ende

Nein

Gutachten an STB 
leiten

Gutachten 
positiv?

Nein

Ja

Noten verbuchen

Bei Durchführung des 
Kolloquiums im nächsten 
Semester bedeutet dies volle 
Zahlung für die Studierenden

Studierende über 
Noten informieren, 

Gutachten mit Noten 
an STB weiterleiten

Protokoll

Oe-1921-Dok

Veröffentlichung

https://www.hs-fulda.de/hlb/bestaende/e-
medien/dokumentenserver/

Noten verbuchen,
Endnote ermitteln

Zeugnis schreiben 
(wenn alle Module 

erfolgreich 
abgeschlossen sind)

Gutachten mit dem 
Protokoll zum 
Sekretariat 

weiterleiten

Papierversion des 
Erst- u. Zweitprüfers 
vernichten oder an 

Studierende* 
zurückgeben

und

Protokoll und 
Gutachten für fünf 
Jahre archivieren

Achtung:
Hinweise zum Urheberrecht:
Bachelor-/Masterarbeiten unterliegen 
als „persönlich geistige Schöpfungen“ 
der Absolventin* dem 
Urheberrechtsschutz des § 2 UrHG. Der 
urheberrechtliche Schutz steht allein 
dem Urheber und damit der Absolventin* 
als Schöpfer der Arbeit zu.
Anregungen und Hilfestellungen durch 
Betreuer der Bachelor-/ Masterarbeit 
führen nicht zu deren Miturheberschaft. 
Der Urheber (Absolventin*) hat alleinige 
Befugnis, darüber zu entscheiden, ob, 
wem, wann und in welcher Form die 
Arbeit der Öffentlichkeit zugänglich 
gemacht wird. Ihr* stehen das 
Vervielfältigungs- 
und Verbreitungs- sowie das 
Bearbeitungsrecht zu.

Bachelorarbeit ggf. 
veröffentlichen auf 

dem 
Dokumentenserver 
HLB (falls sie zur 
Veröffentlichung 
freigegeben ist)

https://www.hs-

fulda.de/hlb/bestaende/e-

medien/dokumentenserver/

Papierversion 
einbehalten 

(erfordert aber 
vertragsrechtliche 

Regelung)
SPR-1091-Dok

oder
 Innerhalb von 4 Wochen

Übertragung von 
Nutzungsrechten

SPR-1091-Dok

und

Spätestens nach 8 Wochen nach Abgabe der Arbeit 
(Allg. Bestimmungen §10,  Abs. 1)

 Spätestens nach 8 Wochen 
(Allg. Bestimmungen §10,  Abs. 1)

https://www.hs-fulda.de/hlb/bestaende/e-medien/dokumentenserver/
https://www.hs-fulda.de/hlb/bestaende/e-medien/dokumentenserver/
https://www.hs-fulda.de/hlb/bestaende/e-medien/dokumentenserver/
https://www.hs-fulda.de/fileadmin/user_upload/HLB/PDF-Dateien/Bestaende/fuldok-einverstaendniserklaerung.pdf
https://www.hs-fulda.de/fileadmin/user_upload/Wegweiser_A-Z/Bachelorarbeit_Oe/SPR-1091-Dok-Abschlussarbeit_Nutzungsrecht.docx
https://www.hs-fulda.de/fileadmin/user_upload/Wegweiser_A-Z/Bachelorarbeit_Oe/SPR-1091-Dok-Abschlussarbeit_Nutzungsrecht.docx
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