
Professor*in der HFD

Professor*in der HFD

Promovend*in

Promovend*in

Promotionsbeauftragte* der HFD

Promotionsbeauftragte* der HFD

Promotionsstipendien-Vergabe-
kommission der HFD (ProStiKo) 

Promotionsstipendien-Vergabe-
kommission der HFD (ProStiKo) 

Finanzmanagement (FM)

Finanzmanagement (FM)

Mitgeltende Dokumente

Mitgeltende Dokumente

FT-5000-Ü

Promovieren

 

 Auf dem 
Erhebungsbogen: 

Zielführung der 
geplanten Publikation 
(zum überwiegenden 
Teil selbst erstellt)/ 
Kongressteilnahme 

(mit eigenem Beitrag)/ 
individuelle 

Fortbildungen mittels 
Unterschrift 
bestätigen

 

Prüfung: 
Vollständigkeit und 

Richtigkeit der 
Antragsunterlagen 

und ob der 
Promovend die 

Höchstfördersumme 
von 1500€ nicht 
überschritten hat

 

Kontoauszug 
einholen

 

Sind Promotions-
förderungsmittel 

vorhanden?

 

Antrag (pdf-Datei) mit 
der Information über 
Vorhandensein der 
Mittel und bisher an 
die Antragsteller*in 

geleisteten Zuschüs-
se verschicken

 

Antrag mit 
notwendigen 
Informationen

 

Antrag 
stattgegeben?

 
Antragsteller*in 

über die 
Entscheidung der 

ProStiKo per E-Mail 
informieren

 

Nein

Ja

Rechnungsbelege im 
Original und als pdf-

Datei einreichen
 

Eingereichte Belege 
prüfen

 

Überweisung der 
bewilligten Summe 
aus den Mitteln der 

Promotionsförderung 
veranlassen (wenn 

Antragsteller*in 
Kosten vorgestreckt 

hatte: mittels 
Formular „Erstattung 
von Auslagen“; wenn 
FB der HFD Kosten 
vorgestreckt hatte: 
mittels Formular 

„Antrag auf Kosten-
Ertragsumbuchung“)

 

Über Anweisung des 
Zuschusses per E-
Mail informieren

 

Mind. 6 Wochen vor 
Kongress/Veröffentlichung/

individueller Fortbildung

Vollständigen 
Antrag einreichen

FT-5010-Ü

 

Ja
Ende

 

Nein

Nach Kongressteilnahme/
Erscheinen der 

Veröffentlichung/ 
individueller Fortbildung

Bewilligte Summe 
überweisen bzw. 

interne Umbuchung 
vornehmen

 

FT-5000-Ü

Promovieren

 

Ausgezahlte Summe 
in Liste „Übersicht 
geleisteter Promo-
tionszuschüsse“ 

eintragen
 

Antrag ablehnen und 
Promovenden 

informieren
 

Antrag für 
Promovierende auf 

Zuschuss
FT-5012-Dok
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https://www.hs-fulda.de/forschen/promovieren/?L=4
https://www.hs-fulda.de/forschen/promovieren/?L=4
https://www.hs-fulda.de/fileadmin/user_upload/Wegweiser_A-Z/Promovieren/FT-5012-Dok_Promotion_Zuschuss_Antrag.docx
https://www.hs-fulda.de/fileadmin/user_upload/Wegweiser_A-Z/Promovieren/FT-5010-Dok-Info_Prom_Zuschuss.pdf



